7 СОВЕТОВ ПО НАПИСАНИЮ РЕЗЮМЕ
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1. Никогда не отправляйте резюме в формате Word. В Word любая информация редактируется, и когда вы откроете его по почте, письмо будет разбросано по всему документу и выглядеть некрасиво. В последних версиях Microsoft Office при сохранении в формате Word можно сохранить в формате PDF.

2.  Обязательно добавьте в резюме свою позитивную фотографию или укажите адреса социальных сетей, где можно увидеть ваше фото. Например, моей компании нужна высокая девушка для общения с клиентами, поэтому важны как внешность, так и телосложение. Поэтому нам нужно оценить внешность кандидата.

3. Хочу отметить, что тратить время и силы человека, который и так занят, спрашивая: «Можете ли вы прислать мне образец резюме?», «Как с вами связаться?» в ответ на электронное письмо с просьбой прислать резюме или «Могу ли я узнать больше о вакансии?» в объявлении, в котором прописаны все условия, — это «смертный грех».)))

4. Не сообщайте нерабочий номер телефона, адрес электронной почты вашей компании, университета, клуба или группы. Кроме того, сколько бы я ни думал о том, чтобы отправить резюме текстовым сообщением в личный чат или по электронной почте, а не документом, это казалось поспешным и поспешно выполненным ответом, учитывая, что о работе не могло быть и речи.

5. Социальные сети сейчас в тренде. Поэтому не помешает оставить свои аккаунты в социальных сетях в качестве дополнительной информации, чтобы работодатель мог пригласить вас и без лишних хлопот определить, какой вы специалист. Стратегически планируя, что работодатель в будущем будет просматривать эту страницу, начните уделять особое внимание каждой фотографии и публикации в социальных сетях. Пусть человек, увидев ваш профиль в Instagram и Facebook, почувствует то же самое, что и при просмотре резюме. Тогда работодатели будут чаще обращаться к вам.
6. В целом, отныне старайтесь быть сильным, профессиональным специалистом такого уровня, чтобы можно было устроиться на работу без резюме. Будьте инициативны и трудолюбивы настолько, чтобы кто-то, увидев ваши публикации в социальных сетях, сразу же пригласил вас на работу или, в зависимости от того, как вы себя поведёте и поговорите офлайн, внезапно предложил вам работу. Лично я лишь однажды написал резюме просто для того, чтобы оно попало в список документов «для галочки». Но оно было написано не на чистом листе, и хотя оно не привлекало внимания, оно было немного красивее.

7. Сделайте своё резюме максимально стильным. Пустое резюме может сделать любой в любом копировальном центре. Но если вы сделаете красочное резюме, как на этой картинке, работодатель будет впечатлён вашей креативностью и обязательно с вами свяжется. Есть такой замечательный сайт Google.com. Если вы зайдёте туда и наберёте «cv templates word» или по-русски «резюме шаблоны word», он покажет вам миллион различных шаблонов, как бесплатных, так и платных. Если вы возьмёте один из них и заполните всю необходимую информацию, вы влюбитесь в своё резюме.
 
Шаблон резюме

ФОТО



Фамилия, имя _____
Дата рождения:
Место рождения:
Семейное положение: холост
Адрес: _____
Телефон: _____
Домашний телефон: --
Электронная почта: _____
Цель: найти стабильную и интересную работу с перспективой карьерного роста. Получить бесценный опыт работы учителем средней школы.
Образование: 2021-2025 гг., с отличием окончил Международный Таразский университет имени Шерхана Муртазы  по образовательной программе  6В06103 Информационные системы и технологии
Специальность по диплому: Программист
Дополнительные знания: RAD Studio XE7
Я закончил курс Сетевой академии Cisco.
И другое программное обеспечение
Работа с Kahoot
Опыт работы (если есть):
(укажите в обратном хронологическом порядке даты работы/стажировки/испытательного срока, наименование организации, должность и основные обязанности; укажите Ваши основные достижения; акцентируйте внимание на положительных моментах работы; не указывайте нерелевантный опыт работы, не связанный с должностью или сферой деятельности по данной вакансии)
Знание иностранных языков: казахский - свободно, русский - свободно, английский - свободно
Компьютерные и организационные навыки: Microsoft Office (Excel, Word, Access, Power Point), Internet Explorer, Nero, Teamviewer, RAD Studio XE7
Личные данные: коммуникабельность, легкая обучаемость, честность, ответственность, умение работать в команде, стремление к развитию.
Дополнительная информация: Найдите стабильную и интересную работу с перспективой карьерного роста. Получите бесценный опыт работы учителем средней школы.
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